                      设备维修流程
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注：1.《华东交通大学设备维修验收单》一式两份，一份由资产管理部门存档，一份报财务。

2.实行校院两级管理的单位不参照此流程。






资产管理处领导审批








设备使用单位、部门检查验收，填写《华东交通大学设备维修验收单》，由设备使用单位、部门主管经费领导签字审批，并加盖公章





财务报账





设备维修





资产管理处领导审批





申报单位、部门主管领导审批





通过OA系统中的日常公务办公提出维修申请（务必填写设备编号、联系人、申请维修原因）














