设备调拨流程
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注：《华东交通大学仪器设备内部调拨单》一式三份，一份由资产管理部门存档，一份由原用户存查，一份由现用户存查。









按要求填写《华东交通大学仪器设备内部调拨单》并由调入单位、调出单位加盖公章








资产管理处设备管理科对账目进行相应的调整





资产管理处设备管理科核实情况后开据《华东交通大学仪器设备内部调拨单》





调出方、调入方提出设备调拨申请（务必注明设备编号）








